LLage brevmal

av Tore S. Furuhatt
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Ta kopi av hele Notes-dokumentet, og gjor folgende:

Endre Navn pa mal

Feltet Beskrivelse (Description) brukes for 4 legge inn en
utfyllende beskrivelse av hva malen brukes til.

De neste 4 felt (Notes-server, databasenavn,-tittel og id) er
hjelpetelt for 4 kunne angi hvilket skjema hvor denne
malen skal benyttes.

Hvis malen skal vare tilgjengelig 1 alle skjemaer, kan man krysse av feltet Alle
formularer (All forms). NB! Husk at dette da vil gjelde for alle
prosessystemer som benytter Symfoni Dokumentmaler.
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MS Word template setup

General I kS Office template | Crynamic content | Field mapping | Additional setup

General

Termplate name: [7] " kgende brev 4

Descripkion: [#] " Symfoni skandardmal - Utgdende brev
Motes server: | Symfoniuty04

D atabase name: | |" swing\Sakopp.nsf

D atabase title: " Caze Manager Tango méswing
Databasze 1D: C125EBFANDZEE 434

Motes context

Specify Forms where this template will [~ all Forms

be available: |2
7] " SvmfFrmCommonDocument; | SymfFrmDocument; frmProcedure =]
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Fanen MS Office mal inneholder mulighet til 4
opprette et nytt filvedlego eller 4 hente opp et
eksisterende filvedlegg fra disk.

General | b5 Office template I Field mapping | Additional setup |

M5 Office template
[Create new template]

[Attach existing template]
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A Hvis det alleréde ligger et filvedlege 1 skjema, kan
den redigeres ved 4 dobbeltklikke pa fil-ikonet.

General | bS5 Office termplate I Crynamic content | Field mapping | Additional setup
MMS Office template

r Symfoni_StdMoarskBrey | doc [32 KB

Laare Conwvert to PDF...

E0MI. ..

Delete. .
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Wordmalen er satt opp med en del felt/bokmerker

Overforing av innhold 1 notesfelter over til
wordfelt/bokmerker

Mappingen for denne overforingen vises 1 fanen Felt
mapping:

General | WS Office template I Crynarmic E:Dntentl Field mapping I Additional setup |

Field mapping
Lotus Motes - fields/formulas [7] Direct. [ 7] Template - field names [7] cep. [ 7 add
| =B ] [ v
Apply
t_showExecOtticer -3 FROMUSERNAME 7
f_LetterDate —»  OURDATE F ] = Remove
@ord(f_CopyTo;" =110 -a COPYTO [ML]
f_suthorInitials - OURREF .l
f_bsddressLinel - ADDRESSLIME]L —
f_fsddressLine? - ADDRESSLINEZ
f_naddresslLined - ADDRESSLIMNES
f_fddressLined - ADDRESSLINES
f_nsddresslLines - ADDRESSLIMES [ ]
f_fddressLines - ADDRESSLIMNER [ I ™
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Pa venstre side vises feltnhavn 1 notes, mens den hoyre
siden viser navn pa felt/bokmerker i Word

Lengst til hoyre vises en kolonne som angir skilletegn

Lege merke til at det er mulig 4 utfore funksjoner pa
notestelt |||

Ved 4 bruke knappene som ligger pa den overste linjen,
vil du fa opp en liste over alle felt som finnes Notes

Pga ulike kontroller som utferes pa felt 1 Notes, anbefales
det kun 4 overfore data fra Notes til Word (dvs.
hoyrepil).
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add |

Bruk Add-knappen nar du skal legge til en ny linje.

Apply

Bruk Apply-knappen nar du vil endre markert linje.

Remove |

Bruk Remove nir du vil slette markert linje.

SYMFONI"

SSSSSSSS
Creates Collaboration



Felt-utveksling: Standard oppsett er Alltid. Da er man sikret at
opplysninger som ligger 1 Word, alltid stemmer overens med de
opplysninger som er lagt inn 1 Notes-dokumentet.

Apner vedlegget antomatisk ved lesemodus: Standard oppsett er Vis
dialogboks. Dette for at man skal ha mulighet til a velge mellom
lese, redigere eller kopiere filvedlegget, ogsa fra lesemodus (1kke
bare fra redigeringsmodus).

General | kS Oiffice template | DCwnamic cn:untentl Field mapping | Additional setup I

Additional setup
Field exchange: [21 Talways o=l

Launching attachment when in READ T Display dialog box =]
mode: [ 7]
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Notes feltnavn Beskrivelse
f_ShowExecOfficer Navn pa ansvarlig for dokumentet
f _ExecOfficerDep Navn pa avdeling (evt. enhet) som ansvarlig tilharer

f ExecOfficerDepCode Kode/NR for avdeling (evt. enhet) som ansvarlig
tilhagrer

f LetterDate Dokumentets dato
@Word(f_SendTo;" -";1) Navneliste over mottakere (internt dok)

@Word(f_CopyTo;" -";1) Navneliste over Kopi til

f _Authorlnitials Initialer til forfatter (den som har opprettet dok)
f _AddressLinel 1. linje i mottakers adressefelt (utg.brev)
f _AddressLine2 2. linje i mottakers adressefelt

f _AddressLine3 3. linje i mottakers adressefelt

f _AddressLine4 4. linje i mottakers adressefelt

f AddressLineb5 5. linje i mottakers adressefelt

f AddressLine6 6. linje i mottakers adressefelt
f_ArchiveCode Arkivkode (pafgrt mappen)
f_ArchiveText Arkivkode-beskrivelse

f_ArchiveRef Arkiv

f objectCode Objektkode

f objectText Objekt-beskrivelse SYMFONI®

SOFTWARE
Creates Collaboration




Notes feltnavn
f Subject
f OurCompany

f _ShowAuthor

f_OurVisitAddress
f_OurCurrentAddress

f Phone

f _Fax

f OurEMail

f BankAccount
f OurCity

f OurZipCode
f_OurCountry

f caselD

f _caseSubject
f created

f DocumentID

Beskrivelse
Dokumentets tittel
Firmaets navn (avsender)

Navn pa forfatter (den som har opprettet dok)

Avsenders besgksadresse
Avsenders postadresse

Avsenders telefonnr

Avsenders telefaxnr

Avsenders mail-adresse

Avsenders bankkontonr

Avsenders poststed

Avsenders postnr

Avsenders land

MappelD

Mappens tittel

Dato for opprettelse av dokumentet
DokumentID (unik ID for hvert dokument)

Felt som er arvet fra delmappe hvor dokumentet
tilhgrer
Dokumentets tittel
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For 4 fd en oversikt over alle felt som ligger 1 et

Notes bruk:

File\Document Properties (Alt + Enter)

Document

SwAlT ppe_9 -]

SwE mbeddedObjectE »
SwFilePathM ame
SwFormdlias

Sk ormM anme
SwimageR esource
Swilnitialize

Swabd awdttachments

Swh efreshFIaiy —

Field Mame: “Webzery
Drata Type: Text

Drata Length: O bytes
Seq Mum: 2

Ciup Iterm 1D: O

Field Flagz: SURMMARY
MAMES MOLUPDATE
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Konfigurasjonsbasen — Profildokumenter — Pr.
Adresse

Finn den norske profilen for kontaktregister
= Adresseprofil J

Adresseprofil I

Profilnavn: AddressProfile

Konfigurasjonsprofil - Diefault

Database: Kontakdreqister

Lamd: |Nnma1.r |

Landkode: |_ND |

Adresseformat - f_Compary$f_Departmert$f_Parert Department
fFullMame
f_ CumentAddress
f_Cument ipCodesf_CumentCity
f_CumentCourtny
f CompPhonesf CourtryCodeSf CompTelefaxsf CourtnCodesSf MobilePhone R
§f_CourtryCodeSf_MaiAddressSf_CourtryCode$f_DirectPhone SYMFONI
&f _CountryCodesf_Direct Telefaxsf CountryCodesf_CompErterprizeNum Creates Collaboration
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f CompPhone$f_CountryCode$t_CompTelefax$f Count
ryCode$f_MobilePhone$f_CountryCode$t MailAddres
s$f_CountryCode$t_DirectPhone$f_CountryCode$f_
DirectTeletax$t CountryCode$t_CompEnterpriseNum

F_ContryCode = .NO - Brukes som skilletegn

@Trim(@Word(f_AddressLine6;".NO";06))
= f DirectTelefax
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Motereferat Vir dato Var referanse
<Vir Dato> <Prosisktmmumerz/SVarref>
Prosjekt Referent
<Prosjektnavn> =Referent>
Til Kopi til
<Deltakere> <Eop1 gf>

Tidogsted:  <Tidspumkt>, 5Sted>
Tema: <Emne>

Inviterte: Status: Stedfortreder:
<Deltakere> <Status> <Stedfortreder>
Andre deltagere:

<Andre]

Sak Tekst Ansvar
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Var brevmal etter Symfoni

SOFTWARE Sidal av 1

SYMFONI

Motereferat Vir dato Vir referanse

Status: Stedfortreder:

Andre deltagere:
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Motereferat lay!1

Virdato
Referent
FROMCOMPANYSIGNATUR
Ti Eopitil
SENDTO COPYTO
Herved oversendesreferat fra folgende mote:
Tidogsted:  MeetingTime MeetingPlace
Tema: Subject
Inviterte: Status: Stedfortreder:
INVITEES STATUS SUBSTITUTE
Andre deltagere:
OTHERATTENDANTS

C

Subject
Yermliz hilsen
FROMCOMPANYSIGNATURE
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Motereferat 1ay1

Vardato Varreferanse S Y M F o N IE\

_ - SOFTWARE Sidel avl
FReferent

—Tiotereferat —Varram—— N\ Vir

FROMCOMPANYSIGNATUR

T']- b —-Vir Dato> 7 Prosicktnummer/<Varet>
Prosjekt Referent
<Prosjektnawvn= <Referent>
Til Kopi til

Herved referat fra folgende mote: -\;%-WMPW

Tidogsted:  <Tidspumkez, sSted>
Tidogsted:  MeetingTime MeetingPlacs T 8
Tema: Subject ema: <Emne>
R Inviterte: Status: Stedfortreder:
Inviterte: Status: Stedfortreder:
<Dshakere> <Status> <Siadforraders
INVITEES STATUS SUBSTITUTE
Andre deltagere:
: <Andre>|
OTHERATTENDANTS
C
Sak Tekst Ansvar
Subject
Vennliz hilsen
FROMCOMPANYSIGNATURE
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