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Lage ny filmal

Ta kopi av hele Notes-dokumentet, og gjør følgende:

Endre Navn på mal

Feltet Beskrivelse (Description) brukes for å legge inn en 
utfyllende beskrivelse av hva malen brukes til.

De neste 4 felt (Notes-server, databasenavn,-tittel og id) er 
hjelpefelt for å kunne angi hvilket skjema hvor denne 
malen skal benyttes.
Hvis malen skal være tilgjengelig i alle skjemaer, kan man krysse av feltet Alle 

formularer (All forms). NB! Husk at dette da vil gjelde for alle 
prosessystemer som benytter Symfoni Dokumentmaler.



Lage filmal



Officemal

Fanen MS Office mal inneholder mulighet til å 
opprette et nytt filvedlegg eller å hente opp et 
eksisterende filvedlegg fra disk. 



Officemal

Hvis det allerede ligger et filvedlegg i skjema, kan 
den redigeres ved å dobbeltklikke på fil-ikonet.



Feltmapping

Wordmalen er satt opp med en del felt/bokmerker 

Overføring av innhold i notesfelter over til 
wordfelt/bokmerker

Mappingen for denne overføringen vises i fanen Felt 
mapping:



Feltmapping

På venstre side vises feltnavn i notes, mens den høyre 
siden viser navn på felt/bokmerker i Word

Lengst til høyre vises en kolonne som angir skilletegn

Legg merke til at det er mulig å utføre funksjoner på 
notesfelt

Ved å bruke  knappene som ligger på den øverste linjen, 
vil du få opp en liste over alle felt som finnes Notes

Pga ulike kontroller som utføres på felt i Notes, anbefales 
det kun å overføre data fra Notes til Word (dvs. 
høyrepil).



Feltmapping

Bruk Add-knappen når du skal legge til en ny linje.

Bruk Apply-knappen når du vil endre markert linje. 

Bruk Remove når du vil slette markert linje.



Ekstra funksjonalitet

Felt-utveksling:  Standard oppsett er Alltid. Da er man sikret at 
opplysninger som ligger i Word, alltid stemmer overens med de 
opplysninger som er lagt inn i Notes-dokumentet.

Åpner vedlegget automatisk ved lesemodus: Standard oppsett er Vis 
dialogboks. Dette for at man skal ha mulighet til å velge mellom 
lese, redigere eller kopiere filvedlegget, også fra lesemodus (ikke 
bare fra redigeringsmodus).



Feltmappings muligheter
Notes feltnavn Beskrivelse

f_ShowExecOfficer Navn på ansvarlig for dokumentet

f_ExecOfficerDep Navn på avdeling (evt. enhet) som ansvarlig tilhører

f_ExecOfficerDepCode Kode/NR for avdeling (evt. enhet) som ansvarlig 

tilhører

f_LetterDate Dokumentets dato

@Word(f_SendTo;" -";1) Navneliste over mottakere (internt dok)

@Word(f_CopyTo;" -";1) Navneliste over Kopi til

f_AuthorInitials Initialer til forfatter (den som har opprettet dok)

f_AddressLine1 1. linje i mottakers adressefelt (utg.brev)

f_AddressLine2 2. linje i mottakers adressefelt

f_AddressLine3 3. linje i mottakers adressefelt

f_AddressLine4 4. linje i mottakers adressefelt

f_AddressLine5 5. linje i mottakers adressefelt

f_AddressLine6 6. linje i mottakers adressefelt

f_ArchiveCode Arkivkode (påført mappen)

f_ArchiveText Arkivkode-beskrivelse

f_ArchiveRef Arkiv

f_objectCode Objektkode

f_objectText Objekt-beskrivelse



Feltmappings muligheter
Notes feltnavn Beskrivelse

f_Subject Dokumentets tittel

f_OurCompany Firmaets navn (avsender)

f_ShowAuthor Navn på forfatter (den som har opprettet dok)

f_OurVisitAddress Avsenders besøksadresse

f_OurCurrentAddress Avsenders postadresse

f_Phone Avsenders telefonnr

f_Fax Avsenders telefaxnr

f_OurEMail Avsenders mail-adresse

f_BankAccount Avsenders bankkontonr

f_OurCity Avsenders poststed

f_OurZipCode Avsenders postnr

f_OurCountry Avsenders land

f_caseID MappeID

f_caseSubject Mappens tittel

f_created Dato for opprettelse av dokumentet

f_DocumentID DokumentID (unik ID for hvert dokument)

f_InPart.... Felt som er arvet fra delmappe hvor dokumentet 

tilhører

f_Subject Dokumentets tittel



Egenskaper

For å få en oversikt over alle felt som ligger i et 
Notes bruk: 
File\Document Properties (Alt + Enter)



Adresseprofil

Konfigurasjonsbasen – Profildokumenter – Pr. 
Adresse

Finn den norske profilen for kontaktregister



Adresseprofil

f_CompPhone$f_CountryCode$f_CompTelefax$f_Count
ryCode$f_MobilePhone$f_CountryCode$f_MailAddres
s$f_CountryCode$f_DirectPhone$f_CountryCode$f_
DirectTelefax$f_CountryCode$f_CompEnterpriseNum

F_ContryCode = .NO  - Brukes som skilletegn

@Trim(@Word(f_AddressLine6;".NO";6)) 
= f_DirectTelefax



Vår brevmal før Symfoni



Vår brevmal etter Symfoni



Sym-mal



Kopier felt fra sym-mal til referatmal 


